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Projektowane postanowienia umowy 

 
Umowa  

powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 
zawarta dnia …………. roku w Ostrowie Wielkopolskim, pomiędzy: 
 

Skarbem Państwa - Sądem Rejonowym w Ostrowie Wielkopolskim,   
ul. Sądowa 2, 63 – 400 Ostrów Wielkopolski, posiadającym NIP 6221841787, REGON 000324033, 
reprezentowanym przez: 
Prezesa Sądu Rejonowego w Ostrowie Wielkopolskim - …………………………………….. 
Dyrektora Sądu Rejonowego w Ostrowie Wielkopolskim - …………………………………….., 
zwanym w dalszej części Umowy „Administratorem”, 
a  
…………………………………………………………………,  
reprezentowaną przez: 
……………………………………………………………………, 
zwaną w dalszej części Umowy „Podmiotem przetwarzającym”, 
 
zwanymi również w dalszej części umowy łącznie „Stronami”, a z osobna „Stroną”. 
 
Strony mając na względzie, iż w dniu ………… r. zawarły umowę nr ……….. zwaną dalej „Umową 
wiodącą”, której przedmiotem jest „Kompleksowa usługa utrzymania czystości i porządku wraz  
z utrzymaniem czystości na terenach zewnętrznych realizowana dla Sądu Rejonowego w Ostrowie 
Wielkopolskim”, na podstawie której Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe 
powierzone mu przez Administratora w trybie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L z 4 maja 
2016 r. nr 119, str. 1), zwane dalej „Rozporządzeniem”, zgodnie postanawiają zawrzeć umowę  
o następującej treści: 

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia 
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 
z niniejszą Umową, Rozporządzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.  

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż przed zawarciem niniejszej umowy wdrożył 
odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie powierzonych mu przez 
Administratora danych osobowych spełniało wymogi Rozporządzenia i innych przepisów 
prawa powszechnie obowiązującego oraz chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

 
§2 

Zakres i cel przetwarzania danych 
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1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie Umowy dane osobowe 
zwykłe i szczególne kategorie danych osobowych oraz dane, o jakich mowa w art. 10 
Rozporządzenia, pracowników Administratora, a także podmiotów, których dane zostały 
ujawnione w związku z realizacją Umowy wiodącej, w tym podmiotów współpracujących  
z Administratorem. 

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w niniejszej umowie oraz Umowie 
wiodącej. 

3. Podmiot przetwarzający może przetwarzać powierzone dane osobowe, o których mowa  
w ust. 1, tylko w celu zapewnienia należytego wykonania Umowy wiodącej w sposób zgodny 
z jej treścią i jedynie przez czas jej obowiązywania. 

 
§3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, iż nie będzie udostępniał przetwarzanych  

na podstawie Umowy danych osobowych podmiotom trzecim. 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się wykonać wszelkie czynności na rzecz Administratora  

z najwyższą starannością. 
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, do stosowania odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu  
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia oraz 
zobowiązuje się wykonać wszelkie obowiązki podmiotu przetwarzającego dane w rozumieniu 
Rozporządzenia. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest w szczególności: 
1) do zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę 

przetwarzania danych osobowych, a w szczególności powinien zabezpieczyć dane przed 
ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, 
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy i Rozporządzenia, 

2) zapewnić, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w strukturze 
Podmiotu przetwarzającego zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub by podlegały 
odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, zarówno w trakcie 
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu, 

3) nadać upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które 
będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy oraz Umowy 
wiodącej, 

4) prowadzić wymaganą obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych 
dokumentację ochrony danych, w szczególności ewidencję osób lub pracowników 
upoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 

5) udostępnić na żądanie Administratora informacje w związku z koniecznością   
wywiązywania się przez Administratora z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, 
której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 
Rozporządzenia, 

6) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgłosić ten fakt w ciągu 24 
godzin od stwierdzenia naruszenia na adresy e-mail wskazane w §8 ust. 1 pkt 1 niniejszej 
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umowy. Zgłoszenie musi zawierać co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3 
Rozporządzenia, 

7) w terminie 7 dni od zgłoszenia żądania przez Administratora do podjęcia działań 
związanych ze zgłoszonym przez osobę fizyczną żądaniem na podstawie art. 15 – 21  
Rozporządzenia, wykonać żądanie Administratora oraz poinformować go o podjętych  
w tym zakresie działaniach, 

8) zapewnić środki techniczne i organizacyjne w celu wywiązania się z obowiązku 
odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie realizacji jej praw 
określonych w rozdziale III Rozporządzenia, 

9) na każde żądanie Administratora – w terminie przez niego wskazanym – udostępnić 
Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 
określonych w art. 28 Rozporządzenia oraz niniejszej umowie, 

10) umożliwić Administratorowi lub osobie upoważnionej przez Administratora 
przeprowadzenie audytów, 

11) poinformować Administratora o wyznaczeniu inspektora ochrony danych osobowych 
spełniającego wymagania określone w art. 37 ust. 5 Rozporządzenia oraz informować  
o jego zmianie w terminie 2 dni od wyznaczenia nowego inspektora, 

12) współpracować z organem nadzorczym uprawnionym do kontroli przestrzegania 
przepisów o ochronie danych w zakresie i sposobie określonym przez organ. 

 
§4 

Prawo kontroli 
1. Administrator lub upoważniony przez niego podmiot jest uprawniony do kontrolowania 

Podmiotu przetwarzającego w zakresie stosowania przez niego przepisów ustawy oraz 
przepisów wykonawczych do ustawy i Rozporządzenia oraz w zakresie wywiązania się z 
obowiązków wynikających z niniejszej umowy. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybień 
Administrator zobowiązuje Podmiot przetwarzający do ich usunięcia, a w razie 
niezastosowania się do zaleceń Administrator może wypowiedzieć niniejszą umowę bez 
zachowania okresu wypowiedzenia. W szczególności Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 
pkt h) Rozporządzenia, ma prawo do audytu, w tym inspekcji, czy środki zastosowane przez 
Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych 
osobowych spełniają postanowienia umowy.  

2. Kontroli, o której mowa w ust. 1, Administrator może dokonać w każdym czasie 
obowiązywania niniejszej umowy. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dłuższym niż 7 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 
 

§5 
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Korzystanie przez Podmiot przetwarzający z usług innego podmiotu w celu wykonywania  
w imieniu Administratora określonych w niniejszej umowie oraz Umowie wiodącej czynności 
przetwarzania danych osobowych w całości lub w części wymaga uprzedniej zgody 
Administratora wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
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2. W przypadku powierzenia przetwarzania danych innemu podmiotowi za zgodą 
Administratora Podmiot przetwarzający zobowiązany jest zapewnić, aby przetwarzanie 
danych przez ten podmiot spełniało wszelkie wymogi Rozporządzenia, ustawy oraz przepisów 
wykonawczych i innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego, a nadto że na 
podmiot trzeci nałożone zostały wszelkie obowiązku przewidziane niniejszą umową dla 
Podmiotu przetwarzającego.  

3. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 
polecenie Administratora chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający 
prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot 
przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot 
przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie 
zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.  

 
§6 

Odpowiedzialność podmiotu 
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 
przetwarzania danych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie 
wywiązanie się ze spoczywających na podmiocie, któremu powierzył wykonanie całości lub 
części umowy, obowiązków ochrony danych osobowych. Podmiot przetwarzający odpowiada 
względem Administratora za działania bądź zaniechania podmiotu, któremu powierzył 
przetwarzanie danych osobowych Administratora jak za swoje własne. 

3. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkodę wyrządzoną Administratorowi jak i osobie 
trzeciej w każdym przypadku, gdy okaże się on odpowiedzialny lub współodpowiedzialny za 
szkodę, którą poniosła osoba, której dane dotyczą, w wyniku naruszenia przepisów 
Rozporządzenia. Administrator zobowiązany jest każdorazowo do poinformowania Podmiotu 
przetwarzającego o każdym zdarzeniu, które mogłoby stanowić podstawę zgłoszenia przez 
Administratora roszczeń, o których mowa w zdaniu poprzednim, w przypadku, gdy 
okoliczności zdarzenia wskazują na odpowiedzialność lub współodpowiedzialność Podmiotu 
przetwarzającego w powstaniu szkody oraz umożliwi mu odniesienie się i wskazanie 
okoliczności, które wyłączają obowiązek naprawienia ewentualnej szkody przez Podmiot 
przetwarzający. 

4. W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub zrzeszenie, 
wystąpiły z roszczeniami wobec Administratora z tytułu naruszenia odpowiednio jej praw lub 
praw osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzający lub podmiot, któremu powierzył on 
wykonanie całości lub części umowy, Podmiot przetwarzający w szczególności:  
1) wstąpi do postępowania sądowego lub administracyjnego wszczętego przeciwko 

Administratorowi, 
2) zapewni należytą ochronę interesów Administratora,  
3) zwolni Administratora z wszelkich zobowiązań z tytułu naruszenia praw przysługujących 

osobie fizycznej na mocy Rozporządzenia,  
4) w przypadku gdy Administrator wykonał obowiązki nałożone przez sądy lub organy 

nadzoru ochrony danych osobowych – zwróci Administratorowi kwotę zapłaconych 
odszkodowań, kar lub innych należności,  
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5) zwróci Administratorowi wszelkie poniesione koszty związane z wystąpieniem przeciwko 
Administratorowi osób trzecich z roszczeniami z tytułu naruszenia ich praw oraz koszty 
postępowań sądowych lub administracyjnych, toczących się w związku z naruszeniem 
przez Podmiot przetwarzający lub podmiot trzeci, któremu powierzył on przetwarzanie 
danych objętych niniejszą umową w całości lub w części, jakichkolwiek zasad ochrony 
danych. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 
danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 
dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych  
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania 
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, 
o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania  
w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez 
inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

6. Administrator nie jest odpowiedzialny za zobowiązania Podmiotu przetwarzającego wobec 
osób trzecich nie przewidzianych umową ani za zobowiązania Podmiotu przetwarzającego 
wobec osób, które ten upoważnił do przetwarzania danych. 
 

§7 
Czas obowiązywania i rozwiązanie umowy 

1. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania i obowiązuje przez okres 
obowiązywania Umowy wiodącej.  

2. Bez uszczerbku dla przepisów Rozporządzenia, w przypadku gdy Podmiot przetwarzający 
narusza swoje obowiązki wynikające z niniejszej umowy, Administrator może polecić mu, by 
zawiesił przetwarzanie danych osobowych do czasu, gdy Podmiot przetwarzający zapewni 
zgodność z niniejszą umową lub umowa ulega rozwiązaniu. Podmiot przetwarzający 
niezwłocznie zawiadamia Administratora, jeżeli z jakiegokolwiek powodu nie jest w stanie 
zastosować się do postanowień niniejszej umowy. 

3. Administrator może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez 
zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli Podmiot przetwarzający: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie 
usunie ich w wyznaczonym terminie, 

2) przetwarza powierzone dane w sposób niezgodny z niniejszą umową, 
3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody 

Administratora, 
4) rażąco narusza inne niż wskazane w pkt 1 - 3 zobowiązania wynikające z niniejszej 

umowy, Umowy wiodącej lub przepisy prawa, które wiążą się z ochroną danych 
osobowych, 

5) nie stosuje się do prawomocnego wyroku właściwego sądu lub prawomocnej decyzji 
właściwego organu nadzorczego dotyczącej jego obowiązków wynikających  
z niniejszej umowy lub z Rozporządzenia. 

4. Podmiot przetwarzający, z chwilą rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy wiodącej,  
zobowiązuje się zwrócić przekazane przez Administratora dane osobowe oraz usunąć 
wszelkie dane osobowe z wszystkich posiadanych nośników, w szczególności ze  
sporządzonych kopii zapasowych, oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie i zobowiązuje się 
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zniszczyć wszelkie informacje mogące posłużyć do odtworzenia, w całości lub części, 
powierzone dane osobowe.  

5. Podmiot przetwarzający sporządza z czynności usunięcia danych osobowych protokół, który 
przesyła Administratorowi w terminie 7 dni od dnia – rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy 
wiodącej. 

 
§8 

Dane kontaktowe 
1. Strony ustalają następujące dane kontaktowe do realizacji obowiązków wynikających  

z niniejszej umowy: 
1) ze strony Administratora: 

 …………………., tel.: ………………., e-mail: …………………………... 
2) ze strony Podmiotu przetwarzającego: 

 …………………., tel.: ………………., e-mail: …………………………... 
2. Strony mają prawo do zmiany danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w każdym czasie 

trwania umowy, informując o tym pisemnie drugą Stronę bez konieczności sporządzania 
aneksu do umowy. 

 
§9 

Zasady zachowania poufności 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od 
współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony 
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 
bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba,  
że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów 
prawa lub Umowy. 

 
§10 

Postanowienia końcowe 
1. Niniejsza umowa zostanie zrealizowana przez Podmiot przetwarzający w ramach 

wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie Umowy wiodącej. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową znajdują odpowiednio zastosowanie 

przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Rozporządzenia. 
3. O ile umowa nie stanowi inaczej, uzupełnienie lub zmiana umowy, jej rozwiązanie za zgodą 

obu Stron, jak również odstąpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania 
formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 
właściwy dla  siedziby Administratora.  

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  
ze Stron. 

 
_____________________________    _____________________________ 

Administrator      Podmiot przetwarzający 


